Sciezka ustugodawcy
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Potwierdz jakosc swoich ustug
- zdobadz certyfikat
lub akredytacje

Posiadanie certyfikatu lub dokumentu
potwierdzajacego akredytacje

(w przypadku braku uprawnien do
Swiadczenia ustug rozwojowych z mocy
prawa) to jeden z warunkéw wpisu

do Bazy Ustug Rozwojowych.
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Zarezerwuj bony dla
uczestnika

Zrealizuj swoja ustuge
w BUR w ramach projektu
Kierunek - Rozwoéj

Zrealizuj ustuge zgodnie z Kartg
Ustugi w BUR, prowadz listy
obecnosci i dokumentuj jej
przebieg zgodnie z wymogami
umowy ramowe;j.
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Odbierz kod PIN od uczestnika

i zatwierdz wykorzystane bony

Uzyskaj kod PIN od uczestnika

w ostatnim dniu ustugi.

Przy jego uzyciu potwierdz liczbe
wykorzystanych bonéw w Panelu
Ustugodawcy w serwisie operatora
finansowego.

Zarchiwizuj dokumenty

Przechowuj wszystkie
dokumenty (listy obecnosci,
zaswiadczenia, faktury itp.)
zgodnie z wymogami projektu
Kierunek - Rozwadj.

Zarejestruj sie w Bazie
Ustug Rozwojowych (BUR)

Dodaj swoj3 instytucje

do BUR na stronie:
uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
Wypetnij Karte Dostawcy Ustug
i przejdz weryfikacje w Polskiej
Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (PARP).

Zaktualizuj w BUR status
uczestnika zapisanego
na Twoja ustuge

Zawrzyj umowe ramowa
z Wojewoédzkim Urzedem
Pracy w Toruniu

Dzieki temu dotaczysz do grona
instytucji szkoleniowych,
upowaznionych do swiadczenia
ustug w projekcie Kierunek -
Rozwydj.

Po zgtoszeniu sie uczestnika na
ustuge, skontaktuj sie z nim, aby
zarezerwowac dla niego bony.
Popros$ go o kod weryfikacyjny
oraz nr PESEL. Wprowadz je w
Panelu Ustugodawcy w serwisie
operatora finansowego. Po
sprawdzeniu waznosci jego bonéw
zarezerwuj je - najpozniej w dniu
rozpoczecia ustugi. Bez tego
uczestnik nie moze rozpoczaé w
niej udziatu!

Po dokonaniu rezerwacji bonéw,

potwierdZz w BUR przyjecie
uczestnika na ustuge i zaktualizuj
jego status na “zaakceptowany”.

Zaktualizuj w BUR status
uczestnika po zakornczeniu
ustugi

W ciagu 7 dni od zakonczenia ustugi
zaktualizuj w BUR status uczestnika
na ,ukonczyt” lub ,nie ukonczyt” lub
»hie uczestniczyt”, aby mogt on
oceni¢ Twoja ustuge w BUR w ciagu
14 dni kalendarzowych od jej
zakonczenia.

Wprowadz ewentualne
poprawki

Jesli operator finansowy zgtosi
uwagi do Twoich dokumentéw -
wprowadz poprawki w ciaggu 5
dni roboczych. Pamietaj, ze
mozliwe sg wielokrotne korekty.

Przekaz uczestnikowi
dokumenty potwierdzajace
ukonczenie lub odbycie
ustugi

Wystaw: dokument potwierdzajacy
fakt nabycia kwalifikacji/
kompetencji oraz zaswiadczenie o
zakonczeniu udziatu w ustudze,
potwierdzajace osiagniecie
zaktadanego efektu uczenia sie, a
w przypadku jego nieosiagniecia
potwierdzenie przystapienia do
walidacji.

Poczekaj na weryfikacje
dokumentoéw i ptatnosc

Operator finansowy ma 5 dni
roboczych na weryfikacje i 10 dni
roboczych na wyptate srodkéw po
akceptacji poprawnie ztozonych
przez Ciebie dokumentéw.

Opublikuj swoja oferte
szkoleniowa w BUR

Dodaj swoje ustugi do BUR,
wypetniajac dla kazdej z nich Karte
Ustugi.

Opisz je zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie ramowej.

Uzyskaj dostep do Panelu
Ustugodawcy w serwisie
operatora finansowego w
projekcie Kierunek - Rozwoj

Po zawarciu umowy ramowe;j

z WUP w Toruniu otrzymasz e-
mail z danymi logowania do
Panelu Ustugodawcy w serwisie
operatora finansowego na stronie:
uslugi.zainwestujwsiebie.pl
Koniecznie zapoznaj sie

z dostepnymi w zaktadce “Pomoc”
instrukcjami.

Wystaw fakture za
zrealizowang ustuge
i przygotuj oswiadczenie

Na fakturze okresl odpowiedni
termin ptatnosci - uwzglednij

w nim czas na weryfikacje
dokumentdéw i wyptate srodkéw
przez operatora finansowego!
Przygotuj oswiadczenie o
kwalifikowaniu kosztéw ustugi.

Zt6z dokumenty
do rozliczenia u operatora
finansowego

W ciagu 60 dni kalendarzowych
od zakonczenia ustugi zt6z (w
Panelu Ustugodawcy w serwisie
operatora finansowego) komplet
dokumentoéw, zgodnie z instrukcja
rozliczania ustug, dostepng w
serwisie operatora finansowego na
stronie:
uslugi.zainwestujwsiebie.pl.
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https://bony.zainwestujwsiebie.pl/login
https://bony.zainwestujwsiebie.pl/login
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/uzytkownik/uzytkownik/rejestracja
https://bony.zainwestujwsiebie.pl/login

